POWIATOWY ZESPOL ZAKLADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ POSZUKUIJE kandydatow/kandydatek
na stanowisko Statystyka Medycznego

Miejsce pracy : PZZOZ 41-250 Czeladz ul. Szpitalna 40

podlegtos¢ : kierownik Dzialu Kontraktowania, Weryfikacji Swiadczen i Statystyki Medycznej

Zakres obowiazkow :
— kompletowanie dokumentacji pacjentow,
— wprowadzanie danych do systemu,
—  bezposrednia i telefoniczna obstuga pacjenta,
—  porzadkowanie dokumentacji medycznej oraz przygotowywanie do przekazania do archiwum,
— weryfikacja ruchu chorych,
—  przygotowywanie sprawozdan do GUS

Wymagania :

wyksztatcenie : srednie

do$wiadczenie zawodowe : wymagane co najmniej 5 lat w pracy z dokumentacjg medyczna

umiejetnosci zawodowe :  znajomo$¢ przepisdw prawnych w zakresie dokumentacji medycznej, praw
pacjenta, potwierdzenia prawa do ubezpieczenia, umiejgtnos¢ prowadzenia korespondencji z urz¢dami i
jednostkami administracji ~panstwowej, sumiennos¢, samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy,
komunikatywno$¢, umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych oraz pracy w zespole.

Oferujemy :
— umowe o prace na okres zastgpstwa
—  mozliwo$¢ zdobycia do$wiadczenia oraz rozwoju w strukturze naszej firmy
—  pracg w przyjaznym i zaangazowanym zespole

Dokumenty i o$wiadczenia niezb¢dne do ubiegania si¢ o zatrudnienie :

— list motywacyjny

—  zyciorys/C.V.

—  kopie dokumentoéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia i
doswiadczenia zawodowego

— prosimy o dopisanie klauzuli : Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji /zgodnie z
Ustawg z dnia 29.08.1997r. o Ochronie Danych Osobowych Dz.U.2014.1182 tj.ze zm./.
Jednoczeénie o$wiadczam, ze zostalam/em poinformowanaly o dobrowolnosci podania danych
osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

termin i miejsce skladania dokumentow :
dokumenty nalezy zlozy¢ do - 20.01.2018r.
decyduje data : wptywu oferty do PZZOZ
miejsce sktadania dokumentow : Powiatowy Zespot Zaktadow Opieki Zdrowotnej
41-250 Czeladz ul. Szpitalna 40
w godzinach : od godziny 7,25 do godziny 15,00 od poniedziatku do pigtku
lub przestaé na adres jak wyzej, badz droga elektronicznag na adres : sekretariat@pzzoz.bedzin.pl
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