[

POWIATOWY ZESPOL ZAKLADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ POSZUKUIJE kandydatow/kandydatek
na stanowisko rejestratorki medyczne;j
Miejsce pracy : 41-250 Czeladz ul. Szpitalna 40
Centralne Laboratorium
podlegtos¢ bezposrednia : kierownik Centralnego Laboratorium

Zakres obowiazkow :

—  przyjmowanie materiatu do badan wraz z kontrolg zgodnosci ze skierowaniem,

— wydawanie wynikow,

— odbieranie towaru z apteki,

— rejestracja pacjentdw ambulatoryjnych,

—  przeprowadzanie statystyki laboratoryjnej w ustalonym zakresie ,

—  przygotowywanie miesigcznych rozliczen z wykonywanych badan,

— prowadzenie ewidencji skierowan i raportow badan,

— prowadzenie rejestru badaf wysytkowych, przygotowywanie materialu do wysytki do
podwykonawcdw, w tym materiatu histopatologicznego,

— udzielanie informacji na temat ustug medycznych $wiadczonych przez laboratorium oraz zasad jego
funkcjonowania

— ponadto : odpowiedzialno$¢ pracownika na stanowisku za powierzone mienie, przestrzeganie
tajemnicy stuzbowej, przepiséw Kodeksu Pracy, BHP i P/poz oraz wewngtrznych zarzadzen ,

— wytycznych i instrukeji funkcjonujacych w PZZOZ

Wymagania :

wyksztalcenie : srednie

doswiadczenie zawodowe : minimum rok pracy na stanowisku rejestratorki/sekretarki medyczne;j
umiejetnosci zawodowe : znajomos¢ obstugi komputera w tym programu Office.

Oferujemy :
— UmMOWg O prace
—  mozliwos¢ pracy w przyjaznym zespole

Dokumenty i o§wiadczenia niezbedne do ubiegania si¢ o zatrudnienie :

—  list motywacyjny

- CV.

—  kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

— kopie swiadectw pracy .

— prosimy o dopisanie klauzuli : Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji /zgodnie z
Ustawa z dnia 29.08.1997r. O Ochronie Danych Osobowych Dz.U.2014.1182 tj.ze zm./.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze zostalam/em poinformowana/y o dobrowolnosci podania danych
osobowych oraz prawie dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

termin i miejsce skladania dokumentow :
dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 18.12..2017r.
decyduje data : wptywu oferty do PZZOZ
miejsce sktadania dokumentow : droga elektroniczng na adres : sekretariat@pzzoz.bedzin.pl
droga pocztowg na adres : Powiatowy Zespot Zaktadow Opieki Zdrowotnej
41-250 Czeladz ul. Szpitalna 40
badz osobiscie w godzinach : od godziny 7,25 do godziny 15,00 od poniedziatku do pigtku

p.oo. DYREKTOR

Jolariv Sikpra-Katuzna



