POWIATOWY ZESPOL ZAKLADOW

ZDROWOTNEJ
Zatacznik nr 1
Znak sprawy: DZA.381.49.2020

ISTOTNE
WARUNKI ZAMOWIENIA

Przedmiot Zaméwienia,
Przedmiot zamowienia wg CPV: 79.10.00.00-5

. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug prawniczych w postaci obstugi prawnej dziatalnosci

Zamawiajacego - Powiatowego Zespolu Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Czeladzi w okresie od
dnia 01.01.2021r. do 31.12.2023r.

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na 2 czesci, oznaczone numerami: Czes¢ 1i Czesé I
Obstuga prawna dzialalnosci Zamawiajacego, w okresie obowigzywania umowy polega¢
bedzie na wykonywaniu ustug w zakresie:

Czesct |

- spraw Zzleconych przez Dyrektora, Zastepcow Dyrektora oraz osob zajmujacych inne
rownorzedne stanowiska (ustalane Wg schematu organizacyjnego);

- Spraw pracowniczych, w tym takze spraw zZwigzanych z dziatalno$cig organizacji zwigzkowych
oraz spraw kadrowo-ptacowych, a takze bhp;

- Spraw organizacyjnych, w tym takze obstuga posiedzen Rady Spoteczne;;

- dziatania Inspektora Ochrony Danych, w szczegblnosci ochrony danych osobowych.

Czesé I

- spraw Zzleconych przez Dyrektora, Zastgpcow Dyrektora oraz osdb zajmujacych inne
rownorzedne stanowiska (ustalane wg schematu organizacyjnego);

- Spraw zwigzanych z udzielaniem $wiadczen opieki zdrowotnej przez Zamawiajacego;

- zamdwien publicznych;

- Zwigzanym z kontraktowaniem, weryfikacjg $wiadczen medycznych i statystyki medycznej, a w
szczegblnosci spraw zwiazanych z zawarciem, realizacjg i rozwigzywaniem uméw o udzielanie
Swiadczen zdrowotnych finansowanych ze $rodkéw publicznych;

- dziatania inspektora ds. obronnych;

- dziatania inspektora ds. ppoz.:

- dziatalnosci dziatu finansowo-ksiegowego:
dziatalnosci dziatu administracyjno-technicznego;

- dziatanosci dzialu informatyki, kontraktowania, weryfikacji $wiadczen medycznych i statystyki
medyczne;j.

Ustuga bedzie wykonywana w siedzibie PZZ0Z:
- Szpital, ul. Szpitalna 40, 41-250 Czeladz.

Szczegblowe wymagania Zamawiajgcego co do przedmiotu zaméwienia zostaly przedstawione
w Zatgczniku nr 3.

Realizacja przedmiotu zamowienia bedzie nastgpowac na zasadach okreslonych w umowie, ktorej
wzor stanowi Zatgcznik nr 4.



I Termin wykonania zaméwienia.

Zambwienie, ktbrego dotyczy niniejsze postepowanie bedzie realizowane w okresie 36 miesiecy od
pierwszego dnia obowiazywania umowy.

Il Warunki udziatu w postepowaniu odsta kluczenia.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1. Spetniajg nastepujace warunki:
1.1 posiadajg doswiadczenie zawodowe, . oéwiadcza, Ze posiadaja;
a) minimum 8 - letnie do$wiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata,
b) minimum 2 - letnie do$wiadczenie w obsludze prawnej samodzielnego publicznego zaktadu

opieki zdrowotnej prowadzacego dziatalnosé leczniczg w rodzaju stacjonarne i catodobowe
Swiadczenia zdrowotne szpitalne
2. Spetniajg warunki okreslone w niniejszych IWZ, 1.:
a) przedstawig oferte zgodng z warunkami okreslonymi w IWZ.

3. Dodatkowe wymagania jakie musza spelnia¢ Wykonawcy:

a) zrealizujg zaméwienie w terminie wymaganym przez Zamawiajacego okreslonym w czesci |l
IWZ,

b) zapewnig niezmiennos¢ cen przedmiotu zaméwienia - stalos¢ cen przez czas trwania
zamowienia (okres obowigzywania umowy), tj. 36. miesiecy, o ile nie zaistniejg sytuacje
Okreslone § 7 ust. 4 lit. a), b), ¢) Umowy.

C) zapewnig, Ze wszystkie osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadajg
uprawnienia do wykonywania ustugi zgodnej z przedmiotem zaméwienia.

IV Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow.

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemne;.

2. Wykonawca moze zwrécic sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ.

3. Wyjaénienia dotyczace tresci IWZ Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;j
http://pzzoz.bedzin.pl.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

5. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: sekretariat.czeladz@pzzoz.bedzin.pl , a faksem na

nr 32 / 265-14-30, pisemnie na adres Powiatowy Zesp6t Zakladow Opieki Zdrowotnej,
41-250 Czeladz, ul. Szpitalna 40.

V' Przedstawiciele Zamawiajacego uprawnieni do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Uprawnieni do bezpo$redniego kontaktowania sig zWykonawcami oraz udzielania wyjasnier dotyczacych
SIWZ i calego postepowania jest:

Kierownik Dziatu Organizacyjno-Kadrowego, tel. 32 265 16 44 wew. 283

VI Wymagania dotyczace wadium.

W prowadzonym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VII Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na Formularzu Oferty, stanowigcym Zataczniki nr 2 do IWZ oraz
powinna zawiera¢ Zatgcznik nr 3 do IWZ - ,Opis przedmiotu zaméwienia”

2. Wykonawca moze zlozyé oferte na wiasnych formularzach, jednak tres¢ i uktad graficzny takich
formularzy musi by¢ zgodny z formularzami zalgczonymi do IWZ.




3. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna z czesci, badz na obie. W

10.
11.

12.

13.

onawc : przypadku zlozenia oferty na obie
czesci dyZury, o ktérych mowa w Zatgczniku nr 3 i w umowie nie moga si¢ naktadaé na siebie.

. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.
. Oferte skiada sig w postaci skanu drogq elektroniczng na adres sekretariat.czeladz@gzzoz.bedzin.Q!.

Zamawiajqcy Wwyraza zgodeg na zlozenie oferty w formie pisemne; - oferte w zamknietej kopercie i
OpIsang nazwa postgpowania nalezy zlozyé w kancelarii PZZ0Z, 41-250 Czeladz, ul. Szpitalna 40
(budynek Szpitala - parter),

. Wykonawca przedstawia oferte zgodng z wymogami IWZ, tresé oferty musi odpowiadaé wszystkim

Wwymogom okreslonym w tresci IWZ przez Zamawiajgcego.

. Oferta (wypetniony Formularz Oferty wraz z wymaganymi przez |WZ dokumentami) zostanie

podpisana przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

. W przypadku, gdy oferte podpisuje inna osoba i uprawnienia do reprezentowania Wykonawcy nie

wynikajg z zataczonych do oferty dokumentéw (odpis z rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziafalnosci gospodarczej), nalezy zataczy¢ pefnomocnictwo dla osoby podpisujace] oferte.

Peinomocnictwo winno byé dotaczone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z
oryginafem przez jego wystawce.

. W przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcow wystepujacych

wspolnie - petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego winno byé¢ dotaczone do oferty w oryginale lub w formie kopii po$wiadczonej za
Zgodno$c z oryginatem przez jego wystawce.

Podpisy, zlozone przez Wykonawce w Formularzu Oferty oraz innych formularzach zawartych w
IWZ, powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienna,

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujaca oferte.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, wowczas informacje te musza byé wyodrebnione w formie
osobnego pakietu w celu zachowania przez Zamawiajacego tajemnicy i oznaczone:

» Tajemnica przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U, z 2020 r. poz. 1913 z p6zn. zm.) - nie udostepniac”,

Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacije
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosé
gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowiazany jest dotaczyé do oferty pisemne
uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informaciji. Uzasadnienie to powinno
dowodzi¢, ze zastrzezona informacja w mys| przywotanego powyZzej przepisu:

- Ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

- nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,

- podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sig, aby powyzsze uzasadnienie bylo sformulowane w sposob umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostatym uczestnikom postgpowania, w przypadku uznania przez Zamawiajgcego
zasadnosci tego zastrzeZenia.

Wykonawca nie moze zastrzec w swojej ofercie informacji, o ktérych mowa w art, 86 ust. 4 ustawy
z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zaméwief publicznych.



VIl Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Skan oferte nalezy przestac droga elektroniczna na adres e-mail:
sekretariat.czeladz@gzzoz.bedzin.pl nie pdzniej niz do dnia 29.12.2020 r. do godz, 1100,

A Za_mawiajapy wyraza zgode na zlozenie oferty w formie pisemne;j - oferte w zamknietej kopercie i
opisang nazwa postgpowania nalezy zZlozy¢ w kancelarii PZZOZ, 41-250 Czeladz, ul. Szpitalna 40
(budynek Szpitala - parter) w terminie, o ktérym mowa w pkt 1.

3. Wszystkie oferty zlozone po terminie podanym powyzej zostang odestane Wykonawcy drogg
elektroniczng lub zwrécone bez otwierania — odpowiednio od sposobu zlozenia oferty (obowigzuje
datai godzina faktycznego doreczenia Zamawiajacemu),

4. Zamawiajacy zapozna sig z ofertami / otworzy koperty z ofertami w dniu 29.12.2020 r. o godz. 1130

w sali konferencyjnej Powiatowego Zespolu Zakladéw Opieki Zdrowotnej, 41-250 Czeladz, ul.
Szpitalna 40,

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

7. Podczas odczytania ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta

Jest przedstawiana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia i
warunkow platnosci zawarte w ofercie - w Formularzu Oferty.

IX Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca okresla ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu Oferty
sporzadzonym wg wzoru stanowiacego Zataczniki nr 2 do Wz tacznej ceny ofertowej brutto za
realizacje przedmiotu zaméwienia (dla kazdej wybranej czesci).

2. W ofercie nalezy podaé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z2019r. poz. 178 oraz z 2018 . poz. 650).

3. Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz wzorem umowy okre$lonym
W niniejszych IWZ.

4. Ewentualne zmiany cen mogg nastapi¢ na warunkach okreslonych w umowie.

9. Cena oferty i jej elementy muszg by¢ wyrazone w ziotych polskich z doktadnoscig do setnych czesci
Zlotego (groszy), z zastosowaniem zasady zaokraglenia kwot do pelnych groszy (dwoch miejsc po
przecinku) polegajacej na tym, ze koricowki kwot wynoszace mniej niz 0,50 grosza pomija sig, a
koncowki kwot wynoszace 0,50 i wigcej grosza podwyzsza do pelnych groszy.

6. Cena oferty winna byé wyrazona w Zlotych polskich (PLN).

7. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w nigj ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybdr oferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartosé bez kwoty podatku.

o on

X Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawey, ktéry zaoferuje najkorzystniejsza oferte tj. uzyska
najwyzsza ilod¢ punktow wedtug kryteriéw oceny ofert.

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriow okreslonych w IWZ oraz ich wag.
W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sq punkty za
ponizsze kryteria wedlug nastepujacych zasad:




KRYTERIUM CENA - waga: 80%

Cmin
Pn = x 100 pkt x 80 %
Cn
Pn - liczba punktéw przyznanych ofercie n za kryterium CENA
n - numer oferty

C min - cena minimalna wéréd ocenianych ofert
Cn - cena ocenianej oferty n

Maksymalna liczba punktow w kryterium CENA wynosi 80 pkt.

KRYTERIUM DOSWIADCZENIE - waga: 20 %
-0d 8 do 10 lat do$wiadczenia w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata - 2 pkt,
- powyzej 10 lat doswiadczenia w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata - 5 pkt,

- 0d 2 do 4 lat do$wiadczenia w obstudze prawnej samodzielnego publicznego zakfadu opieki
zdrowotnej prowadzacego dziatalnosé leczniczg w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia
zdrowotne szpitalne - 5pkt.
- powyzej 4 do 7 lat do$wiadczenia w obstudze prawnej samodzielnego publicznego zaktadu opieki

zdrowotnej prowadzacego dziatalnosé leczniczg w rodzaju stacjoname i calodobowe $wiadczenia
zdrowotne szpitalne - 10

pkt.

- powyzej 7 lat doSwiadczenia w obstudze prawnej samodzielnego publicznego zaktadu opieki

zdrowotnej prowadzacego dziatalnosé lecznicza w rodzaju stacjoname i catodobowe $wiadczenia
zdrowotne szpitalne - 15

pkt.

Maksymalna liczba punktow w kryterium DOSWIADCZENIE wynosi 20 pkt.

Xl Warunki zawarcia umowy.

1. Wz6r umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia stanowi Zalacznik nr 4 do IWZ.

2. Kazdy Wykonawca jest obowigzany do zapoznania sie z trescig wzoru umowy oraz zlozenia w
Formularzu Oferty stanowiacym Zat. nr 2 do IWZ zobowigzania do podpisania jej w proponowanym
brzmieniu.

Brak takiego zobowigzania bedzie skutkowal odrzuceniem oferty. Wszelkie watpliwosci lub
propozycje dotyczace wzoru umowy winny by¢ wyjasnione z Zamawiajacym, zgodnie z zasadami
okreslonymi w czesci IV IWZ.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o sposobie
i terminie zawarcia umowy oraz zobowigzany jest do jej niezwlocznego podpisania,

4. Zamawiajacy nie przewiduje zadnych dodatkowych formalnosci, ktére powinny zostaé dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Xl Klauzula informacyjna dot. RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
| w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije,
ze:

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Powiatowy Zespsl Zakladow Opieki

Zdrowotnej, 41-250 Czeladz, ul. Szpitalna 40, tel. 32 265-16-44, 265-17-47, fax. 32 265-14-30,



e-mail: sekretariat.czeladz@pzzoz.bedzin pl:

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowy Zespot Zaktadéw Opieki
Zdrowotnej: tel. 32 265 16 44 wew. 304, e-mail: iod@pzzoz.bedzin.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w cely
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego Nr DZA.381.49.2020
prowadzonym na podstawie przepisu art. 1380 ustawy Pzp - ustugi spoleczne o wartosci ponize;
750000 EURO i wynikajacych z przepisow obowigzujacego prawa, w tym ustawy z dnia
29.01.2004r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) zwanej dalej ,ustawa
Pzp’;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust, 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U.2011.14.67 z dnia 2011.01.20) teczki aktowe bedg
przechowywane w archiwum zakladowym przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zaméwien
publicznych oraz 10 lat w przypadku umoéw zawartych w wyniku postepowania w trybie zaméwien
publicznych;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp:

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzie nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *:

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO e

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

- Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

‘Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz Jjego zatacznikéw.

“Wyjasnienie:  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa czfonkowskiego.

Czeladz, dnia 22.12.2020 .




